KELET-TANODA Felndttképzé, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft IKT képzés

1. A képzési program

E-coosss/204/D0LS

A képzés adfja az informatikai eszkivzokben rejiés lehetdségek és
eléinyok felismertetése. A résztvevi legyen képes egy korsze-
rii informatikai eszkiz hasmalatara.

Azok a kezdd felhasznalok alkobjak akik még nem foglalkoztal
¢érdemben szamitastechnikaval, de szeretnének megismerkedni
az informatikai eszkizikben rejls lehetGségel :

2. A képzés soran megszerezhetd kompetenciak
2.1. | Aképzés sikeres elvégzésével a részivevs képes lesz
egy informatikai eszkie (pl tablet/laptop) alapvetd funkcidinak |
2.3. | kihasnalni az Internet altal nyvjtott lehetGségeket (bongészd és ke : :

24 e-imailt kisldien & fopadn, Alkendnyolit caakalri,
25 | online kizisségi oldal hasznlatéra.

3. A programba valé bekapcsolodas feltételei
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4. A programban valo részvétel feltételei

4.1. | Részvétel kovetésének modja Jelenléti iv, haladdsi naplo
4.2. | Megengedett hidnyzas A képeés sordan a hidnyzas nem haladhatja meg a képeési drik
: 20%-at. Tamogatott képzés esetén a tamogatast myuijto dltal
sttt & Mokl Mt st
egyiittmiikodesi megdllapodasban, munkaltator megrendelés esetén a
megrendeldoel kotott szolgaltatasi szerzodéshen meghatdrozott
szigoriibb hignyzasi feltételek (207-nal kisebb megengedett
hiamyais) az irdnyadoak.
4.3. | Egyéb feltételek I
5. Tervezett képzési ido
5.1. | Elméleti rak szima - bra
5.2. | Gyakorlati 6rak szama 20 éra
5.3. | Osszes Graszim 20 6ra

6. A képzés formajanak (egyéni felkészités, vagy csoportos képzés, vagy tivoktatas)

meghatirozasa
| 6.1. | csoportos hipczés_ )
7. A tananyagegységek
7.1 liCT_Ir.épzés =
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7.1. Tananyagegység

IKT képzés .
Az informatikai eszkizikben rejié lehetdiségek és elényok felismertetd-
se, ezdltal a digitdlis kirekesztett-ség csokkentése. A részivevs legyen
kifpes egy korszerii informatikai eszkiz hasznalatira.

Az informatikai eszkiiz kezelése, az operacios rendszer hasznalata
Az informalikai eszkoz ki és bekapesoldsa, djrainditdsa

Az operacids rendszer megismerdse, alapvett funkciok hasznélata
Internet alapismeretek

Halézatok és az Internet ismertetése

A legismertebb binggszik

A bongész6 bemutatésa, alapvetd funkcidi

World Wide Web: altalinos szabalyok a WWW hasznalatakor

A kinyvjelzd, kedvencek szerepe és hasznalata

Néhiny, a résztvevisk érdekltdésére szamot tart6 honlap meglitogati-

sa
A Google keres$ bemutatdsa, a kerestiszavak hasrmalata

Levelezés

E-mail cim regjisztracié bemutatisa

Levelex( rendszer felépitiése

Levél olvasas, fogadis, kiildés

Valasz levd a feladdnak, mindenkinek, levéltovibbitis

Féjlok csatolasa, kildése

A cimjegyzék hasznalata, cimlistak

Specidlis lehetdségek: a levél megérkezésének, elolvasasanak ellendr-
#ise, automatikus alairas készités

Uzenetek megjelolése, iizenetek szétvalogatasa kiilinbozG mappakba,
bedrkess lizenetek sefirése

Kozisségi oldal hasznalata

Fiok létrehozdsa

Ismerts hozzaadisa

Sajat profil ltrehozésa
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20 éra

A hidnyzasi kiiszobértéket meg nem haladé hianyzis ¢s sikeresen
teljesitett zard szamonkérés.

Conirmen s habarn
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8. Csoportlétszam

" 8.1. stmﬂémm (6) 25 18

9. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

A képzds alatt, az egyéni és csoportos feladatmegpldéasok sordn folyamatos visszajelzés az oktatd részérdl az
elsajatitott ismeretek megfeleld alkalmazasiara vonatkozoan.
Zard szamonkérés;
Gyakorlati feladatmegpldas: onallé gyakorlati feladatmegoldas az utolsé kontaktoran.
Tartalma:. Egy konkrét, egyszer(i informacié keresése web-alapi keresdprogrammal. A keresett informaciot
tartalmax elektronikus levél megirdsa és elkilldése a résztvevi sajit e-mail ciméndl az oktatdnak.
Megszerezhets mindsitések: megfelelt - nem felelt meg, Megszerezhetd mindsitésekhez tartozo kiwelel-
ményszintek: megfelelt: 51 %, vagy a felett, nem felelt meg; 51 % alatt
A sikertelen zard szamonkérés tovibbi felkésziilést kivetden megismételhets.

10. A képzés zarasa

10.1. | A képzés elvégzésérSl sz010 | A képzds sikeres elvégzése eselén a résztvevd a képzo intéz-
igazolas kiadasanak feltételei | mény dltal kidllitott tantsitvanyt kap. A tanusitvany kiaddsanak
feltétele a hianyzasi kiiszobit meg nem halado hidnyzas és
sikeresen teljesitett zard szamonkérés. |

11. A képzési program végrehajtasihoz sziikséges feltételek

111 | Személyi feltételek A képzésben oktatora vonatkozd kivetelmények: :

e  Informatika tandri / szamitdstechnika tandri végzetiség, |
vagy

s felsGfoka informatikai végzettség, vagy

o informatika szakmacsoportba tartozO szakképesités,
vagy

» felsGfoka végzettség & informatikai munkakirben
szerzett legalibb 3 dves tapaszlaliat

1111, | Személyi feltételek biztositd- | A képris személyr fdtctelutrﬁt a képzi intézmeény gmn:h'il«xhk.
sanak mddja Az oktatokra elGirt alkalmazisi feltételt a képzd intéemény
munkaszerzidissel, meghizasi szerzidéssel vagy az oktalo
alkalmazasat hlmwlté mas szerzidéssel igazolja.

11.2 Targyi feltételek Tanterem az alébl:n felszﬂeliséme[: Tabla vagy flipchart.
Szkenner. Nyomtato. Résztveviinként é&s az oktatd részére lap-
topftablet internet hozzafénissel, a gépekre telepitett szoftverek-
kel.

11.2.1. | Targyi feltételek biztositdss- | Az oktatds tirgyi feltételeit a képz intézmény biztositia, vagy

nak mddja ardl mids szerverctekkel, intéeményekkel egyuttmikodve,
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szerzidésben rogzitett modon gondoskodik, A képzd intéz-
mény az oktatéhelyiséggel valo rendelkezést tulajdonjog, hasz-
nilati jog vagy bérlet jogviszony alapjin biztositja. o

11.3.

1131

Mindsités helve: Miskolc.

Mindsités datuma: 2019.02.22.
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MELLEKLET
Szakért6i vélemény a KELET-TANODA Felnéttképzd, Kereskedelmi és Szolgalta-
to Kft. IKT képzés” megnevezésii képzési programjahoz

A képzési program megfelel a 2013. évi LXXVIL tv. és végrehajtasi rendeletei alapjan az
eldzetesen mindsitett képzési programokra vonatkozo elvarasoknak.

1. A képzési program az alabbi szempontok vizsgalata alapjan eleget tesz a 393/2013 (XL12) Korm.
rendelet 14. § (2) —nek.

jogszabalyhely igen/nem 393/2013 (X1.12) Korm. rendelet 14. § (2) bekezdés
(2) a) igen a képzési program tartalma megfelel-e az Fkiv.-ben foglaltaknak
a képzési programban meghatirozott tartalommal, feltételekkel és mo-
(2) b) igen don, az érintett célesoport szamara megszerezhetdek-e a programban
megjelolt kompetenciadk,
2. A képzési program eleget tesz a felndttképzésrol szolo 2013. évi LXXVIL. torvény 12. §a vonatkozo
elbirasainak.
"D" képzési korbe tartozd,a felndttképeésrol szold 2013, évi LXXVIL tirvény 12. &a alapjin kidolgozott
képzési program.

"D képzési kirbe tartozo, a felndttképzésral szolo 2013. évi LXXVIL

jogszabalyhely igen/nem tirvény 12. §-a alapjan kidolgozott képzési program tartalmazza a
2013. évi LXXVIL torvény 12. § (1) bekezdésének megfeleloen:

(1) a) igen a) a képzés megnevezését ...
(1) b) igen b) a képeés sordn megszerezhetd kompetenciat
D¢ izen c) a képzésbe vald bekapcsolodas és részvétel feltételeit, a képzés céljat
(1) ge & célcsoportjét
(1)d) igen d) a tervezett képzési iddt
Mye) isen ¢} a képeés egyéni felkészités, csoportos képaéds, tavoklatas szerinti

formajanak megjelilését
f) a tananyag egységeil, azok ofljit, tartalmat, terjedelmét és a tan-

(1) 6) igen anyagegységekhez rendelt elméleti & — ha a tananyagegység lartalmaz
gyakorlati képaést — a gyakorlati Graszamot,

(1) g) igen 2) a maximalis csoportlétszdmot

h) a képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszernek ... leird-

(1)h) igen

i) a képzésrol, a képzés egyes tananvagegységeinek elvégzésérdl szolo

(19 i igazolas kiadasanak feltételeit
j} a képzési program végrehajtisihoz szikséges személyl és targyi
(p igen feltételeket, valamint a képzéshez kapesolodo egyéb specialis feltétele-

ket és ezek biztositdsanak madjat

Arday Tamas, A-9/2014, Miskolc 2019.02.22.
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