Képzésszervez8 neve: OKTAV-RACIO Oktatd és Szolgaltato Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Feln&ttképzési engedélyszam: E-000037/2013.
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Képzésszervez§ neve: OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgdltatd Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Felndttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

Ajanlas az Fktv. 10. § (1) aa) pontja szerinti képzési program felépitéséhez

1. A képzési program
Azonos a KERELEMBEN feltiintetett adatokkal

11 ' MegnevezéSe Kézépvezetdi tréning 7
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| A vezetés alapjainak megismerése

A vezet8 szerepeinek, felel§sségi teriileteinek beazonositésa
és sajat helyzetre alkalmazésa

A motivécié miikédésének megismerése, gyakorlati eszkdzok
megtapasztaldsa.

A helyzetfiigg§ vezetési moddszerek megismerése, a
szituaciokban alkalmazandé vezetési médok gyakorldsa

A vezetéi dontés tipusok felismerdse és gyakorlati
alkalmazasa.

A csoportmiikédésének,  dinamikajanak megismerése,
csoportos kommunikdcids helyzetek kezelésének elsajatitdsa

Vezetdi szerepben dolgozé vagy vezetsi szerepre késziil4
munkatdrsak.

A masolallaz er’ideiivel
mindenbg c |

/ lgyveze

— 1
Litauszki Kalman szakértSi szigné K

lgyvezets igazgatd



Képzésszervezd neve: OKTAV-RACIO Oktatd és Szolgaltaté Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
FelnGttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

2. A képzés soran megszerezhetd kompetencidk

2.1. | A vezetdi szerepek és eszkdz8k ismerete

2.2:. | A motivacié m{ikddésének ismerete, az eltérd motivacids eszkdzdk alkalmazasanak ismerete

‘2.3, | Vezetsi dontések meghozatala, a déntési lehetSségek szélesitése, probléma megolddsi eszkozik

:-+| hasznalata

A helyzetfiigg6 vezetési eszkdzok ismerete

| miikddés

+"| A csoport miikddésének ismerete, a csoport-egyén-feladat sziikségletek alapjan torténd vezetdi

VezetGi kommunikécié eszkbztaranak ismerete

| Térgyaldsi eszkdzok ismerete

3. A programba val6 bekapcsolddas feltételei

nem sziikséges

tanfolyami haladdsi naplo, jelenléti {v

az Osszes 6raszam 20 %-a

5. Tervezett képzési id6

Litauszki Kalman
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Képzésszervezs neve: OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgaltaté Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Feln6ttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

6. A képzés formdjanak (egyéni felkészités, vagy csoportos képzés, vagy tivoktatis) meghatirozdsa
(egy képzési forma ndhaté meg)

6.1. Aképzésformé;a csoportos képzés

7. A tananyagegységek (tovibbi sorokkal bévithet)

A vezetés alapjai, vezet8i eszkdzok

A motivacié miikodése

Vezet6i dontések, problémamegoldds

Helyzetfiigg6 vezetés

A csoport vezetése

VezetSi kommunikéacid

Targyaldstechnika

7.1. Tananyagegység

A vezetés alapjai, vezet8i eszkozok

A vezetés alapjai, vezet&i eszk6zok megismerése.
Cél, hogy a megszerzett tudast képesek legyenek a munkavégzés
soran hasznositani.
A vezetés felfogds és gyakorlat valtozésai a XIX szazadtdl
A vezetd szerepei
Menedzseri és vezetGi eszkdztar
Onismeret a vezetés szolgalataban

6 tandra

| Tekintettel  jelen  program  komplex jellegére, a

7.2. Tananyagegység P L/
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Képzésszervezd neve: OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgaltaté Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Feln&ttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

| A motivacio miikodése

!7.2.1. . Megnevezése

| A motivaci6 megismerése, a motivacios rendszerek hasznélata a
| teljesitmény fejlesztésében.

| Cél, hogy a megszerzett tudast képesek legyenek a mindennapi
életben hasznositani.

| Motivécios felfogasok valtozasa XX. szazadtdl

Egyéni motivacids szintek

A vezet6 motivacios eszkozei

| A munkavégzés motivaltsaginak megismerése

| Motivaciés gyakorlatok

| 6tandra

| 2
4

Tekintettel ~ jelen  program  komplex jellegére, a
tananyagegységrol igazolds nem &llithatd ki.

7.3 Tananyagegység

| Vezet6i déntések, problémamegoldés

A vezet0i dontési eszkdztdr szélesitése, a helyzetnek legjobban
megfeleld dontési eszkozok alkalmazdsa

Cél, hogy a megszerzett tuddst képesek legyenek a mindennapi
életben hasznositani.

Problémamegoldés és doéntéshozatal

) a probléma okainak és el6fordulésénak elemzése

) az eredménytelen megoldasok kezelése

D) a dontéshozatal folyamata és technikai

Konfliktus helyzetek felismerése és elharitisa

Csoportos dontéshozatal szabélyai

Tekintettel  jelen  program  komplex jellegére, a
tananyagegységrdl igazolas nem allithaté ki.
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Képzésszervezd neve: OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgaltatd Kft.
Cfme: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
FelnGttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

7.4 Tananyagegység

o | Helyzetfiigg vezetés

741 | Megnever

Az helyzetfiiggf vezetés elméletének és gyakorlatanak
megismerése

Cél, hogy a megszerzett tuddst képesek Ilegyenek a
munkakérnyezetben hasznositani.

Feladat és kapcsolat orientdci6ji vezetés sszehasonlitasa

A helyzetfiigg8 vezetési rendszer megismerése

Egyéni beéllitoddsok megismerése

Az egyes szitudciokban alkalmazandé kommunikécids eszk6z6k

gyakorlasa.

6 tandra

2
4

Tekintettel ~ jelen  program  komplex jellegére, a
tananyagegységrol igazolas nem allithato ki.
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Képzésszervezd neve: OKTAV-RACIO Oktatd és Szolgéltatd Kft.

7.5. Tananyagegység

Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Feln6ttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

75.1.

A csoport vezetése

munkakoriilmények kozott hasznositani.

‘| A csoport dinamika megértésén keresztiill a hatékony
csoportkommunikacid és vezetés elsajatitisa
Cél, hogy a megszerzett tuddst képesek legyenek

a kiemelkedden teljesit§ csapatok jellemz6i

®
® a csoport tagjai és a csoportszerepek
) a csoportfejlédés dllomasai

® a csapatépités alapelvei

) a vizio és célok megosztisa

6 tandra

2

4

Tekintettel ~ jelen  program  komplex jellegére, a

tananyagegységrdl igazolas nem allithato ki.
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Képzésszervezs neve: OKTAV-RACIO Oktatd és Szolgltaté Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Feln&ttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

7.6. Tananyagegység

Vezetdi kommunikécid

761. | Megnevezése -

A hatékony vezeté kommunikécié, csoportok kommunikécids

helyzetek kezelése.
Cél, hogy a megszerzett tuddst képesek  legyenek

munkakdriilmények k6z6tt hasznositani.

e VezetGi befolydsolas

e Aleggyakrabban hasznalt befolyésolé kommunikéciés
technikak

o A félreértések nélkiili kommunikécié eszkdzei

o Ertekezletek, megbeszélések tartdsa

Tekintettel  jelen program  komplex jellegére, a
tananyagegységrdl igazolas nem allithatd ki.

A mésolgt az ¢redetivel
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Képzésszervezd neve: OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgaltato Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Felndttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

7.7. Tananyagegység
771 Megnevezese SRR Targyaldstechnika
Megegyesika 7.5. sorbun

| Kommunikaciés helyzetek kezelése térgyaldsos eszkdzokkel
1Cé, hogy a megszerzett  tuddst képesek legyenek
munkakériilmények kdzott hasznositani.

e Pozicionalis targyalas
e Erdekalapu targyalds
e FErvelési technikék

6 tandra

2

S N

4

Tekintettel  jelen  program komplex jellegére, a
tananyagegységrdl igazolas nem 4llithaté ki.

—

8. Csoportlétszam

Maximalis csoportlétszam (£6) 30 7

9. A képzésben részt vevé telj esitményét értékeld rendszer leirasa

(amennyiben a képzés OKJ szerinti szakképesités megszerzésére iranyul, az értékeld rendszer
leirisdnak a modulzdré vizsqik teljesitményértékelését is tartalmaznia kell)

Szémonkérés formaja: szébeli

Szamonkeérés rendszeressége: a képzési program végén

Szamonkérés tartalma: jelen képzési program tartalméaval Osszhangban

A modulzard vizsga csak abban az esetben eredményes, amennyiben a résztvevé min. 51 %-os szintet

érel.
LSikerteIen teljesités kdvetkezménye: javité szébeli modulzarsd vizsga.

10. A képzés zarasa

. A masol it az ergdetivel
mindenbgin meg egyezs,
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Képzésszervezd neve: OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgaltatd Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
FelnGttképzési engedélyszam: E-000037/2013.

10.1. A képzés elvégzésérél sz6lo e A hallgatéval kétott felndttképzési szerz8désben foglaltak
igazolas kiadasanak feltételei maradéktalan betartdsa
e A hidnyzds nem haladhatja meg az 8sszes éraszamanak 20
Yo-at

¢ A képzési program zardsaként a szobeli zarévizsgan vald
megfelelés (Megfelelt: 51-100 %, Nem felelt meg: 50-0 %)
esetén a képzésben résztvevd , Tantisitvény”’-t kap.

11. A képzési program végrehajtisihoz sziikséges feltételek

ji fel | Oktaté: Az Oktdv-Rici6 Oktaté és Szolgaltaté Kft.
mindségirdnyitasi rendszerének, az aktualis jogszabélyoknak,
ill. ~a képzési tartalomnak  megfeleld  tanari
szakképzettséggel, —ennek  hidnydban a  képzési
tartalomnak megfelel6 fels6fokii végzettséggel és
szakképzettséggel, vagy fels6fokt végzettséggel és a
képzés tanulményi tertiletének megfelel§ szakképesitéssel,
e képzési korbe tartozé képzés gyakorlati képzésére a
képzési tartalomnak megfeleld felséfokt végzettséggel és
szakképzettséggel, vagy a képzés tanulményi teriiletének
megfelel§ szakképesitéssel és legaldbb Otéves szakmai
gyakorlattal rendelkezé oktatd.

Szakmai vezet6: az Oktav Récié Oktatd és Szolgéltatd Kift.
altal kijelolt, biintetlen el8életii és fels6fokti pedagdgiai,
andragdgiai vagy humdn végzettséggel rendelkezd
| személy, aki rendelkezik min. 3 év felndttképzési szakmai

| gyakorlattal

Az Oktdv Raci6 Oktaté és Szolgéltaté Kft. biztositja
vallalkozasi, megbizasi, ill. munkéltatéi jogviszony keretében,
minden esetben betartva az aktudlis jogszabélyokat, ill. a

rrrrrr

mindenb megegyezd.
HITHALMAN
Lgyvezeld
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Képzésszervez§ neve: OKTAV-RACIO Oktatd és Szolgdltatd Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Feln6ttképzési engedélyszam: E-000037/2013,

- képzési helyszinenként, egyidejlileg képzésben lév6
- maximum 30 f8s - csoportonként 1
- aterem alapteriilete nem lehet kevesebb, mint 1,5

m?/é
- Tanulbasztalok, székek vagy irélapos székek
(résztvevOk létszamanak figyelembe vételével)
- Tanéri asztal, szék (tantermenként 1)
- Tébla vagy flipchart (tantermenként 1)
- Allé- és mozgbképvetits eszkiz (szlikség szerint)
e Szamitastechnikai szaktanterem

112, | Targyi feltételek |+ Tanterem

a tantermi alapfelszereltségen tul

- Szémitégépasztal (résztvevénként 1)

- Szamitogép, internet hozzéféréssel, periféridkkal
(résztvevénként 1 felszerelés)

- Informatikai szoftverek, programok (a képzési
program el6irdsai szerint)

- Nyomtaté (tantermenként 1)

- Szkenner (1)

e az oktatdsi helyiségeknek meg kell felelnie az
épitésiigyi, a tiizvédelmi, az egészségvédelmi, a
munkavédelmi jogszabalyokban el6irt
koévetelményeknek, és a kozegészségiigyi el6irdsoknak

e meg kell felelnie az oktatdsi intézményekre elGirt
hémérsékletnek, megyvildgitasnak és légcserének, az
el6irt szabvanyoknak, vagy az azokkal egyenértékii
épitési és miiszaki elGirdsoknak,

e a képzésben résztvevOk szamara kialakitott oktatasi
helyiségnek lehet6vé kell tennie legaldbb egy ~ az
intézmény engedélyezett képzési programja szerinti
létszdmi - csoport valamennyi tagjanak egyidejti
befogadasat,

o Ugyfélszolgdlati helyiség vagy pult intézményenként 1,
elérhet8ség jelzése képzési helyszinenként

¢ Adminisztraci6s iroda és irattar (intézményenként 1)

¢ WC, kézmosd (képzési helyszinenként és nemenként 1-
D)

e Fénymasold (intézményenként 1)

e Hang és képlejitszdsra alkalmas eszkdz vagy eszkozok
(sziikség szerint)

o S5zamitégép, internet hozzéaféréssel, periféridkkal
(intézményenként 1)

Az Oktév Réci6 Oktaté és Szoégé] _ta<tc’> Kft. biztositja, melyek
| részben sajat .tulajdonigl;&‘és"zb%n ge’ykeh szerzGdések szerint.
{‘ A A masolat gz eri etive| O KET. |
itauszki Kalmén m“’}}ﬁn EP R0 szakért6i szigné B
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Képzésszervez8 neve: OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgaltaté Kft.
Cime: 4024 Debrecen, Wesselényi u. 6.
Feln&ttképzési engedélyszém: E-000037/2013.

113 Egyéb specialis feltételek e Iratrendezdk
: B L IR e  Fénymdsold
e  Szamitogép
e Internet hozzaférés
¢  Nyomtatd
e  Projektor

L

Minésités helye: Debrecen

Az Oktdv Réci6 Oktatd és Szolgaltatd Kift. biztositja, melyek
részben sajét tulajdontiak, részben bérleti szerzédések szerint.

Minésités datuma: 2014. marcius 12.

Intézmény képviselSjének alairasa
Litafyszki Kdlmén
ligymezetd igazgatd

Szakérté neve: Bodnér Lajosné

......................................................................

Szakmai vezet8 aldirasa
Litauszki Kdlman
tgyvezetd igazgato

Szakértdi nyilvéntartdsi szdm : A-31/2014

Szakért6 alairasa
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Munkaiigyi Szak- és FelnGttképzési Igazgatosag
Hivatal Képzési Féosztaly

Iktatoszam : 35347- /| /2013-5541

Ugyintézd : Sarkadiné Barath Emese

Telefonszam : 06-1/433-1758

Targy: OKTAV-RACIO Oktatd és Szolgéltatd Korlatolt
Feleldsségii Tarsasag felnditképzési tevékenység engedélye

A Nemzeti Munkaiigyi Hivatal, mint é4llami szakképzési és felnSttképzési szerv (a tovabbiakban:
engedélyezd hatésag) a(z) OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
(székhely: 4024 Debrecen, Wesselényi utca 6. {igyfél kérelmére 2013. november 12. napjan indult hatdsagi

eljarasban meghozta az alabbi

HATAROZATOT.
Az engedélyezd hatésdg a rendelkezd részben megjeldlt tigyfél részére E-000037/2013 engedélyszamon a

feln6ttképzési tevékenységet az aldbbiak szerint engedélyezi.

A Kozigazgatasi Hatosagi Szolgalat II.
,D” munkavallaldinak oktatdsa E-000037/2013/D1 |2013. november 12.

Az engedély hatdrozatlan id&re, visszavonasig érvényes.

Az engedélyezési eljdrdsért az tigyfél igazgatasi szolgdltatasi dijat koteles az eljard hatdsagnak megfizetni.
Az igazgatasi szolgéltatasi dij mértékérél és megfizetésérdl jelen hatérozat meghozataldt kovetd 60 napon
beliil, kiilon eljarasban, végzéssel fogok donteni.

A befizetést igazold irat alapjan megdllapithats, hogy az tigyfél 23 000 Ft dijat elére megfizetett, ennek
visszafizetésérdl jelen hatdrozat jogerére emelkedését kovetéen haladéktalanul intézkedem.

A jogorvoslatrdl vald téjékoztatas és a hatdrozat indokolasanak mellézése a kozigazgatasi hatosagi eljards és
szolgaltatds altalanos szabalyairdl szold 2004. évi CXL. torvény (Ket.) 72. § (4) bekezdésében foglaltakon
alapul.

Budapest, 2013. november 12.
Komaéaromi Rébert
féigazgato
nevében és megbizasabdl

Pasztor Tibor
f6osztalyvezetd

A masolaj azE€redetivel
mindenbéh mer 3

' LITALZE K
tgyvezetd

Kapija:
1. Ugyfél
2. Irattar

1085 Budapest, Baross u. 52. — Telefon: 06 1 477 5600 — Fax: 06 1 210 1036 ~ www.munka.hu






NEMZETI SZAKKEPZEST £S FELNOTTKEPZESI HIVATAL

Tktatoszém: 02879- f /2015-5541

Ugyintézé: Sarkadiné Barath Emese

Telefonszam: 06-1/433-1758

Targy: OKTAV-RACIO Oktaté és Srolgaltatd
Korlatolt  Felelfsségli  Tarsasag  felndttképzési
tevékenység engedélyének kiegészitése

A Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal, mint dllami szakképzési és felndttképzési szerv (a
tovébbiakban: engedélyez8 hatésig) a(z) OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgiltaté Korlatolt Felelsségii
Térsasdg (10377167-2-09 székhely: 4024 Debrecen, Wesselényi utca 6. intézmény képviselje: Litauszki
Kélmdn) tigyfél kérelmére 2015. mércius 17. napjan indult hatésagi eljarasban meghozta az alabbi

HATAROZATOT

Az engedélyez6 hat6sdg a rendelkezd részben megjelolt tigyfél részére E-000037/2013 nyilvéntartasba vételi
szamu 2013. november 12. napjén kiadott felnSttképzési tevékenység engedélyét bejelentésre az aldbbiak

szerint

kiegésziti.

4] 4 o
2

D KOZEPVEZETOI TRENING E-000037/2013/D024 2015. mércius 26.
D PROJEKTMENEDZSMENT TRENING | E-000037/2013/D025 | 2015. marcius 26.
D Tirgyaléstechnika, asszertfv kommunikécié | E-000037/2013/D026 | 2015: méreius 26.
D Teljesitményértékelés tréning E-000037/2013/D027 2015. marcius 26,

Jelen hatérozat a kiegészitést megel6zden a(z) OKTAV-RACIO Oktaté és Szolgaltato Korlatolt FelelSsségd
Térsasag részére kidllitott E-000037/2013 szdmu engedéllyel egyiitt érvényes.

Az engedély hatdrozatlan id6re, visszavonasig érvényes.

Az ligyfél 12000 Ft 6sszegli igazgatdsi szolgéltatdsi dijat megfizetett.

A jogorvoslatrdl sz6l6 tajékoztatdst és a hatarozat indokolasat a Ket. 72. § (4) bekezdésében foglaltak alapjén
mell6ztem,

Budapest, 2015. marcius 26,

Kapja:
1. Ugyfél
2. Irattar
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